
TOETSPLAN INVOEREN

De instellingsadmin, afdelingsadmin en coördinator kunnen een toetsplan invoeren.

Stap 1
Klik in de homepagina op 'Toetsen en resultaten'. Klik vervolgens bovenin op ‘Toetslijst’. Rechts bovenin klik je op 'Toetsplan'.

Stap 2
Klik op het plusteken om de leerweg te selecteren waarvoor je een toetsplan wilt maken.

Stap 3
Klik op ‘Vakken toevoegen’. Selecteer vervolgens de vakken die je wilt toevoegen aan het toetsplan. Klik daarna op ‘Opslaan’.
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Stap 4
Bepaal per vak/vaardigheid in welk leerjaar welke toetsen moeten worden afgenomen. Klik op ‘Toets toevoegen’ in de cel die
hoort bij het vak en het leerjaar om een toets in te plannen.

Stap 5
Kies uit de lijst van getoonde toetsen de toets die je aan het toetsplan wilt toevoegen. Je kunt de zoekbalk gebruiken om de juiste
toets te vinden. Klik vervolgens op ‘Voeg toe aan toetsplan’. De toets wordt nu getoond in het toetsplan.

Stap 6
Door in het toetsplan op de toets te klikken, kun je aangeven met welk doel de toets ingezet wordt.
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